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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniu 25. 05. 2004 roku w nowopowstatym biurze
Wydziatlu Budownictwa Starosiwa Powiatu Wolominskiego w Radzyminie
przy ul. Konstytucji 3-go Maja Nr 19 przez podinspekiora kontroli wewnetrznej
Jerzego Wierzbg, dzialajacego na podstawie upowaznienia Nr 96 / 03, zgodnie
2 art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1898 roku o samorzadzie powiatowym
( Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami ).

Temat kontroli: Sprawnosé organizacyjna i warunki pracy.

Biuro miesci sie w budynku Urzedu Miasta i Gminy Radzymin znajdujgcego sie
w Miejskim Zaktadzie Wodociggéw Kanalizacji i Administracji Budynkow
Komunalnych w Radzyminie. Usytuowane jest na pierwszym pietrze i zajmuje dwa
pomieszczenia o facznej powierzchni okoto 50 m? . WyposaZenie stanowi typowy
sprzet biurowy w postaci szaf i regatéw na akta, biurek, krzeset i foteli . Pierwsze
pomieszczenie spetnia rolg sekretariatu, w ktérym urzeduje Pani Dorota Markowska,
zatrudniona jako referent. W drugim pokoju wydzielone sa trzy stanowiska pracy,
obstugujace poszczegdine gminy przez zespdt nastepujacych pracownikow :
Zygmunta Michatowskiego, zatrudnionego jako specjaliste,

Krzysztofa Stopke, jako podinspektora,

Wojciecha Kolinskiego, jako miodszego referenta.

W biurze prowadzone sa sprawy z zakresu budownictwa realizowanego na terenie
gmin : Radzymin, Marki i Dabrowka.

Podczas lustracji dokonano wgladu do nastepujgcych dokumentéw:

Dziennika podawczego, obejmujacego korespondencje przychodzaca do biura,
w ktorym pierwszego wpisu dokonano W dniu 02. 03. 2004 roku a w dniu 25. 05.
2004 r. zamykajacego sie na 209 pozycji.

Dziennik podzielony na rejestr pism réznych ( zawierajacy 42 pozycie ), rejestr
zaswiadczeri {6 pozycji), rejestr dziennikow budéw ( 98 pozycji ).

Rejestr decyzji ogblnych zawierajacy 185 wydanych decyzji i 11 postanowien.
Rejestr wnioskéw o pozwolenie na budowe zawierajacy 230 pozycji.

Rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe zawierajacy 185 pozycji . Drugi rejestr tych
dokumentéw sporzadzany jest dla potrzeb Urzedu Wojewodzkiego.

Oprocz rejestrow z decyzjami og6inymi, prowadzona jest dokumentacja, podzielona
na poszczegblne gminy w celu nadania sygnatury poszczegblnym sprawom
w kolejnoéci numeracyjnej odrebnej dla kazdej gminy. Jest to system pomocny dia
obowiazujacej statystyki.

Prowadzona jest “Pocztowa ksiazka nadawcza” |, ktora zawiera wpisy dotyczace
catosci wysylanej korespondencji z potwierdzeniami zwrotnymi.




Rejestry dotyczace poszczegblnych gmin  usystematyzowane sg wedtug
nastepujgcego podziatu:

- pozwolenia na instalacje elektryczne,

- pozwolenia kubaturowe,

- zgtoszenia.

- dziennik pozwolen i zgtoszen komunalnych ( zawierajacy 10 pozycii ).

W sekretariacie przechowywane sg kopie wszystkich wydanych decyzji

z potwierdzeniem ich odbioru przez petentéw oraz po dwa egzemplarze Kkopii
projektéw budowlanych.

Teczki z dokumentacjg utozone sga w porzadku chronologicznym z podzialem na
gminy.

Czytelnosé oznakowania na grzbietach teczek pozwala na szybka ich identyfikacje.
Na dzien konfroli dwa stanowiska sg skomputeryzowane, a dwa - nie posiadajg
komputerdw.

Podczas kontroli stwierdzono, ze pieczatki ( w tym piecze¢ okragta ) nie sg
zabezpieczone w sposéb zgodny z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie. Sg
zamykane w szufiadzie biurka posiadajgcego jeden zwykly zamek.

Niniejszy protokot sporzadzono wylacznie do uzytku stuzbowego w czterech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen ( z zastrzezeniami ) co do
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Na tym protokét zakoriczono i podpisanc
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